
 

 

 
Vom 27. Mai bis 1. Juni 2025 findet das 14. Europäische Jugendchor Festival Basel (EJCF) statt. Der 
Verein EJCF sucht für die befristete Zeit vom 14. Oktober 2024 – 31. Juli 2025 eine kulturaffine, 
flexible und sorgfältige Persönlichkeit als 
 

Office Assistance 60%  
 
zur Ergänzung des bestehenden Festivalteams von Festival Director, Office Manager und Concert 
Manager.   
 

Das Arbeitspensum beträgt fünf bis sechs Halbtage à vier Stunden, verteilt auf drei oder vier Tage 
pro Woche sowie hin und wieder eine Abendveranstaltung. In den letzten 2–3 Maiwochen 2025 
ist unbeschränkte zeitliche Verfügbarkeit nötig, so dass auch eine spontane Pensenerhöhung 
möglich ist.       
 

Wir bieten dir Einblick in den regen Alltag einer internationalen Festivalorganisation, eine 
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem angenehmen Arbeitsklima, einen Arbeitsplatz in einem 
geteilten Büro in Basel sowie ein angemessenes Salär im Stundenlohn.  
 

Dafür erwarten wir von dir eine effiziente und sorgfältige Arbeitsweise, sehr gute 
Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse, Gewandtheit im Umgang mit gängigen 
Computerprogrammen sowie Engagement und Belastbarkeit. Deine Arbeit dient in erster Linie 
der Entlastung des Festivalteams und beinhaltet u. a. das Ausfüllen unserer Datenbank, 
Verschicken von Serienbriefen, Erstellen von Listen, Bewirtschaften der Webseite, Kopieren, 
Botengänge, Packen und Verteilen von Material, Computersupport etc.    
 
Deine Bewerbung oder Fragen richtest du bitte bis 18. August 2024 an unsere Festivalleiterin 
Kathrin Renggli, info@ejcf.ch. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!  


